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'-Feﬁeral @

~

'.'t.a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

+-#r ey General de Contabilidad Gubernamental.

0 SEGURIDAD PUB

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Y Pf;i‘;:“ﬁj‘t E

* Ley General de Responsabilidades Administrativas. p v2021- 2024
%( * Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y Servicios del Sector, _
n@'&‘ ) Publico. '

e Ley Federal del Trabajo.
* Ley de Obras y Servicios Relacionados con las mismas.

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

e Leyde Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla,;
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Estatal y
Municipal.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla.

RECIDURI

Ley de Trabajadores de los servidores publicos del estado y municipio de "

IDUSTRIA, COME
ECRETMIO DEL P A RIS T1)
uebla. - AGRICULTUS
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Iil.- MISION Y VISION

Misién @

Ser el érgano de control, vigilancia y fiscalizacion de los bienes del patrimonio

‘;:; A/

o - N
WUPCS VUL mumC!pal asi como del desempefo y actuacion de los servidores pubhc:gs REGIDURIA DE

RSOV SOBERNADION WSTIC
DISCAPAC promowendo en esftricto apego al marco juridico, acciones preventivas que permitamcyrina {
WA PUmaximizar los recursos a fin de mejorar la calidad en la prestacion de los servicios, L’. ‘,. ',' -
A

- dud

asegurar la transparencia y efectividad del gobierno municipal.

: VlSldn

“‘Contribuir a ser un Municipio reconocido, por su transparencia y honestidad en la
conduccion del patrimonio y el ejercicio de la administracién publica, que permita
maximizar los recursos a favor de la ciudadania, obteniendo con esto, credibilidad

y confianza de ellos.

REGH E

E SAR; WN

F el LA

Valores LA
Compromiso, honestidad, responsabilidad, respeto y transparencia. /’fé‘/

SECRETARID DEL &
AYUimleNTO DE W
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PRy
ke | - s
}“ _-':»‘M.UNICIPAL DEL MUNICIPIO DE JALPAN

URIA DE
ULNERABLE
ERGONAS CON

.l

N ‘.'I: b"' . . - - . H
2 telativas al desempefio de los servidores publicos se atiendan y soluciones con

‘Atencién a quejas ciudadanas

c

&t

CAPACIOAD :fﬁb]dtivo: Garantizar que las quejas, denuncias y sugerencias de la ciudadania,

fundamento en los ordenamientos aplicables.

= ‘Descripcion de procedimiento

Y PROTECCION
JALPAN PUEALA

REGIDURIA DE
, PATRIMONIO Y HACIEND/
Paso| Responsable Descripcién de actividades Formato "™ "’Mﬂw’*
Inicio del Procedimiento 321 - 2007 ~
St
1 Ciudadano |Presenta la solicitud de queja. T s &
Escrito libre. "‘Q %
Auxiliar . oo : : pOxs
&% LA dministrativo del Recibe la solicitud de queja del ciudadano N/A <A
@? Area y la turna al Contralor Municipal. ’ \ Y
| § Contralor alora la solicitud. o e s
s4r Municipal |3 El escrito es claro? 3 N
VEB Auxiliar No.
" ‘4" |Administrativo del|Notifica al ciudadano para que se corrija N/A
| Area el escrito de solicitud.
' 5 Ciudadano  |COMge el escrito de solicitud y la Escrit libre. NG
P presenta nuevamente. ; ™
!s"‘- Aiciiar g:ébora la ratificacion de la queja para el mopSTilA 0w
R ,’ Administrativo del| , . {1 ap Ratificacion de queja |AcritiLiun
~Ah Area debido seguimiento por parte de la Y GANADERIA
SECAE tan Contraloria Municipal.  ovoodll PAN, PUE
b Auxiiar  [Solicita firma y documentacién del N ou 21 - 02
m:} Administrativo dellciudadano que presento la queja para Ia[ - ¢
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EDOR pnesneucmuummm_ -
' A, PUEBLA Area elaboracion del expediente. JALPAN, RUESLA. "
‘ ) ”{: ':‘ ' ‘.. .
) 8 A P Valida, firma la ratrﬁcg'cmn de queja vy N/A
b e entrega la documentacion solicitada. -
Auxiliar Turna el expediente de queja al Contralor GORERNACION PRI ICA o
9 |Administrativo dellpara firma e instrucciones de inicio de N/A U‘U“‘Dr‘”:: -
Area procedimiento. Y 'LLP‘ Jli PUEBLA =
) oY 10 Contralor™ L, .ia Ia ratificacion de queja. NA oo e
ALPAN. PUERLS Municipal §o Pa 1o
Solicita al Auxiliar Administrativo, elaboré S 'z -
Contralor ; R : ; S &7
o [ Municioal el oficio de solicitud de informe al servidor N/A - /7 =
[L;#gﬁ‘ P publico involucrado en la queja. BEG
g' E Elabora el oficio de solicitud PATRIMONIO Y « .
_ Aipitiar mencionando los motivos de la queja, el IBLICA M) rM E
= . numero de expediente y dénde se solicital Oficio de sollc:ttﬁg,ab .
12 |Administrativo del e : i =
As la motivacion, fundamento y evidencia de| informe ¢ ¥
ea s
sobre los hechos dénde se involucran al ; -
servidor publico.
Contralor . : . E
13 s Revisa, valida y firma el oficio. N/A
Municipal &
Auxiliar ; ; paia
@ 14 |Administrativo del Turna el oficio con el servidor publico N/A g
involucrado.
Area o
Recibe el oficio y emite respuesta de "
16 | Servidor Publico jacuerdo al tiempo establecido en dicho Informe & ; . [
documento. 4@4 . i
Efectia todas las investigaciones vy VSes
Contralor = : : s
B diligencias necesarias para emitir N/A =
Municipal i i
conclusion. WDUSTRIA C -
i Elabora respuesta y la turna al quejoso. | Respuesta de la quejal {
Municipal 1990, NEHE =
| — P
Fin del procedimiento il v
R E
'\-(' s - "f__
; E
L




- PROCEDIMIENTOS DE LA
: )_ * | CONTRALORIA MUNICIPAL
win 7y bN DEL H. AYUNTAMIENTO DE

MANUAL DE | Clave: 2603

Fecha de elaboracion: 08/12/2022
Fecha de aprobacion: 20/01/2023
NUm. de revision: 1

JALPAN

A

S U Dlagrama-de flujo

01 - NN

Ciudadano

v

Presenta la solictud de
quesn

b  Escrto bie
Comge el escnto de

soliciud v la preésenta =
nuavameante

oA

Vahda firma la
ratfickcion de quesa vy

documentacion
solicitada

SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE
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2022 -2024

entrega la -

Atencion a quejas ciudadanas 5
§ G
Auxiliar Admiristralivo del N
Area Contralor Municipal Servidor Publico ﬁ\

Y PROTECCK

JALPAN PUEE

Recibe la sohcilud de
> quesa ool cudadano vy la

+ Valora la sobertuc
tuma al Contralos OFR 18 30

Mumcipal U7
" v
Notifica al cudadano
para gque se comja el «—No o : it
escrito de solicitud e /
Elabora la ratificacon
de la quea para el IR DE

debido seguimento por -
parte de la Contraloria AL TE A0V
Muricipal

Harta
vl A
B S i
Solicita firma y § Sgeed
documeniacson del " ¥
cudadano que presento
la quea para la 4
elaboracon del . )
expedients .
Turma el expedente de ) 5 R
o Quejaa Contralor para L, Fuma la ratficacion de o . x
firma e instrucciones de queja
inicio de procedimiento { SERVICILS AUSE
ar'y |
S Lo £7n
Elabora el oficio de |
solcitud mencionando L, L
los mobivos de la quesa Solicita al Auxidar
@l numero de Administrativo, elaboré
expecwernie y donde se el ohcio de sobcdud de
solicila la motivacion inlorme al servedor
fundamento y evidencia publco nvolucraco en
de sobre ios hechos la queja
donde se involucran al
seénidor publco |
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DEPORTIVAS 5 s
‘i"‘; 4 j Atencion a quejas ciudadanas .
Ciudadano AABI Admgs"a""“ del | Contralor Municipal Servidor Publico ]
Pag 1 .
Pag 2 13
I Revisa valida y fima el .
| ofico ]
REGIDURIAI . 1 ¢ : 15 YFROTECCF{‘}H L [
pOS VULNERABLES Recibe el of emit
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.- e a1 & : .
16 v ' =
Efectua \odas las
investigaciones y
diligencias necesaras
para emitir conclusdn .
j EaDURW DF
17 " 1) Y HACIENDA
Elabora respuesta y la \ MICIPA
turna al quejoso |
‘I Hespuesta
. de a queja
GUAL -NERD . v
JALFAN, FUEDLA Fin

REGIDURIA DE
DESARROLLO URBAMO,
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WIDADES JALPAN NGm. de revision: 1
DEPORTIVAS Y SOCIALES i 2
JALPAN TUiEntrega recepcion de dependencias y entidades del Municipio PRESIDENCIA NICIPAL
221 - 2024 JALPAN, RUEBLA
\ 2q2_1. 202%

recepcion, con la finalidad de dejar constancia respecto a la administracion de los ke

recursos humanos, materiales, financieros, contables y documentales quearrvacion JUSTICIA
. ok : .5 vURIDAD PUBLICA

estuvieron a su cargo para el desempefio de las atribuciones conferidas y cumpll;’_’,;,'.J TECCION CIVILL

con los objetivos programados asi como Proporcionar la base normativa, los WP‘EH;%’;:U‘

lineamientos y la metodologia, a la que deberan apegarse los servidores publicos !é“. ¢ -l-“"é‘;-i.s;‘.a-,""a
. e 2 - |

7

" administrativas en las Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos, a fin

s
n =F :de ue la entrega sea homogénea, practica, ordenada, ti nt rt o IURMA DE
N q eg g P , orde , transparente y oportuna. ;. 1OMO Y HACIENDA
FUSLICA MUNICIPAL
" Descripcion del procedimiento —Z JALPAN, PUEBLA
Paso| Responsable Descripcion de actividades Formato
@ Inicio del procedimiento
Entrega notificacion a la oficina de la’
1, /|Funcionario salienteContraloria, sobre el cambio de| Notificacion AT
funcionario publico. gl
Recibe el oficio, acuerda con el
2 |conesiorMuicial funcionario de la dependencia la fecha y| N/A ‘
- hora para el acto formal de entrega- REGIDURLA 0F
recepcion. HDYSTRIA o
t Entrega los formatos de entrega- NGRICULTURA
— : Formatos entrega- "G4 o:
Contralor Municipal recepcion para ser llenado en la ; 1A AN -DUES:
; : X d recepcion SRMEB
SECRETAR Direccion que sera objeto de cambio. % ooe
AYUNTAMIENTO | m . W
JALPAN, PdegLACONtralor Municipal Aggnda s i entreg_;a Ry N/A
- 2024 designa al personal que intervendra.
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PRESDENC

5, Contralor Municipal

Da respuesta al oficio, notificando Ia
fecha, hora y personal designado; lo
firma y lo envia al funcionario con copia
(del oficio) al funcionario entrante.

Oficio de
respuesta

REGIDI

=

6 |Funcionario saliente

recepcion compleio de conformidad

establecidos por la Contraloria el cual
) = : debera estar concluido al menos un dia
- e antes de la fecha en que deje el cargo.

Integra el expediente de entrega-

con los procedimientos

GUBERNALS

Y PROTECCION tAILL

Expediente

JALPAR,
I

Funcionario saliente

Ya que se presenta el

personal
comisionado por la Contraloria asi como
el funcionario entrante, proporciona al
Contralor, el expediente de entrega-
recepcion.

N/A

0870 [Contralor Municipal

Recibe la informacion, revisa
electivamente el adecuado llenado de
los formatos, asi como la correctal
integracion del expediente.

¢ Es correcto el expediente?

N/A

Contralor Municipal

No. De no ser adecuada, asesora al
funcionario saliente para que corrija los
errores detectados.

N/A

Funcionario saliente

Si. Imprime como minimo dos tantos de
los formatos de entrega recepcion, Vi
respalda la informacién en medio
magneético, en los tantos solicitados.

N/A 1}

Funcionario saliente

Firma cada uno de los formatos vy
Pntrega un tanto del expediente impreso
@si como, una copia del respaldo al
Contralor para su revision.

N/A

Contralor Municipal

Revisa que los formatos impresos,
icontengan la misma informaciéon que su
respaldo magnético, asi mismo, verifica
que estén debidamente firmados.

N/A

Contralor Municipal

fl_evanta acta circunstanciada de |

entrega recepcién, especificando Ilas

Acta




CONT
DELH

PROCEDIMIENTOS DE LA

MANUAL DE Clave: 26/03

RALORIA MUNICIPAL

Fecha de elaboracion: 08/12/2022

. AYUNTAMIENTO DE

Fecha de aprobacién: 20/01/2023

NuUm. de revision: 1

JALPAN

personas comparecientes y los,
documentos que dan soporte a Ia
informaciéon resumida en los formatos,

Contralor Municipal

Da lectura y somete a la aprobacién de
los participantes el contenido del acta.
¢, Es aprobada?

Acta

Contralor Municipal

No. Realiza las correcciones
conducentes en el cuerpo del acta.

Acta

Contralor Municipal

Si. Recaba la firma de todos Ilos
participantes en cada uno de sus tantos|
y los distribuye, un tanto al funcionario
aliente y otro al entrante.

Acta

- | Contralor Municipal

Verifica que se le entregue un tanto del
expediente de entrega recepcion
impreso y el respaldo en medio
magnético, al funcionario saliente y al
funcionario entrante.

PATR
Expediente

4 T »

JURIA DE
410 Y HACIENDA
MUNICIPAL
PAN; PUERLA

T
§ - I:,..'f_;‘,'-’?‘. -
el pb e Tl

“IFuncionario saliente

Recibe el expediente de entrega-
recepcion y los documentos, enterado de
que en caso de ser necesario debera
realizar las aclaraciones.

Expediente

-

_ {Contralor Municipal

Integra el expediente completo de
entrega- recepcion que se quedara ai
cargo de la Contraloria desde Ila
notificacion de salida del servidor publico
hasta el acta circunstanciada.

Expediente

Fin del procedimiento

SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE
JALPAN, PUEBLA

2022 - 2024

ASISTEM
JALPAN, PUEBLA
15 2021 - 204

w12 ofio 1t 2
1A PUBLIGA
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Diagrama de flujo

Entrega recepcion de dependencias y entidades del Municipio

Funcionario saliente

1 *
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20215
Acciones de Control: Las actividades determinadas e implantadas por quien funge

3t

Municipio de Jalpan, Puebla, para alcanzar los objetivos institucionales, prevenir .Yy
W = q

iy

administrar los riesgos identificados, incluidos los de corrupcion y de tecnologias de:=™ ' \
' la informacion.

aE GIDURKY
- A (RERNACION JUP!
‘Areas de Oportunidad: La situacion favorable en el entorno institucional, baia:-,I:iuwa;.i}'LH‘E":C::*L
. ! ‘.-‘o TECC 8,
forma de hechos, tendencias, cambios o nuevas necesidades que se puedébim.pugw

W _:. -'""'qprovechar para el fortalecimiento del Sistema de Control Interno Institucional. 5.-:;_2@5?“‘

~Arqueo de Caja: Consiste en contar el efectivo que hay en caja en un momento.. =57
" determinado, y comprobar que coincide con el saldo contable de la cuenta > '
_ refleja el movimiento de efectivo.

L.. i i

e EGHUR

Auditoria: Al proceso sistematico enfocado al examen objetivo, independienie y

evaluatorio de las operaciones financieras, administrativas y técnicas realizadas; asi ...
&

e

“como a los objetivos, planes programas y metas alcanzados por las dependencig ,{_

@ y entidades de la Administracion Publica, con el propésito de determinar si e ﬁé:'%’

=5

Lﬁ\":' —
realizan de conformidad con los principios de economia, eficacia, eficiencia, V&~

transparencia, honestidad y en apego a la normatividad aplicable. DEJ;{’“?P“NI
: ECOLOGIA, MEDIO AMDIENTE
Autoridad Investigadora: La autoridad en los Organos internos de QORLFOL: nyi010s pizLICOS
encargada de la investigacion de Faltas administrativas. k’.m ”.4 A
~ W '-tf"ﬂ"- ;

Autoridad Resolutora: Tratandose de Faltas administrativas no graves lo sefﬁ la :

{ ’.unidad de responsabilidades administrativas o la persona servidora publ _
=] e
asignada en los Organos Internos de Control. Para las Faltas administrativas. . .

SECRETARIO DE
AYUNTAMIENTO
JALPAN, PUE - " " GANADER
m.m‘wAutorldad Substanciadora: La autoridad en los Organos Internos de Control, qUE, o1
en el ambito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento det\ ®°

D'graves. asi como para las Faltas de Particulares, lo sera el Tribunal competentgusiii:. \o" '

ASA 2220 T R T OWOE T OEEGGEOGDEOW G S & @ @
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EJJ “Aviso de Privacidad: Documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato

SRUPOS WLIERA L £ Giohok
_-;—- ... ;generado por la persona Responsable, mismo que es puesto a disposicion de qmm O JuiTicu
vl - SEGUBHAD pris 1
e - ﬂ.mge como Titular, con el objeto de informarle las caracteristicas principales e p‘r‘ ru“[i: A
#o ZiTratamiento al que seran sometidos sue Datos Personales. ALPAY, PuERLA
200,

onﬂicto de Intereses: La posible afectacion del desempeiio imparcial y ObjetIVO L ="
g A de las funciones de las y los Servidores Publicos debido a intereses personale >
= familiares o de negocios.

&0 N, \ Y uﬂ (ﬂ
EC Qontraloria Social: Se reconoce a la Contraloria Social como el mecanismo de Ias W INICIPAL

JALPAN y Jos beneficiarios, de manera organizada, para verificar el cumplimiento de las™
“41-%¥metas y la correcta aplicacion de los recursos publicos asignados a los programas ...

de desarrollo social. /p
L | :

& Contrattsta La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios ’g TRIE S
@ relacionados con las mismas. | e
_ _ : DESARROLLO URTANO
C Control Interno: El proceso efectuado por quien funge como Titular, gda ., (5 ENTT
_Administracién, en su caso el Organo de Gobierno, y las demas personas servidoras” = |

publicas de la Administracién Publica del Municipio de Jalpan, Puebla, con objeto. ' : ‘
/ ~de proporcionar una seguridad razonable sobre la consecucién de las metas ¥ #Z -5

jetivos institucionales y la salvaguarda de los recursos publicos, asi como

t REGIDURIADE
venir actos contrarios a la integridad. HDUSTRIA. COMERCIO
AGRICULTURA
SECRETARICRErupci6n: El abuso del poder encomendado para el beneficio propio. GANADERIA
AYUNTAMIENTO Dg ALPAN, PUEBLA
- m“’ u"_;"ghios Abiertos: Los datos digitales de caracter piblico que son accesibles en linea’’? !+ 2%

que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier persona

ml =20
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B pbhgados. PATRIMOIO | '.'4'--‘3-.
deUu" ":" .
Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificaciéon y cancelacion de DéatosH rL'
[]?T M) J
- Personales, asi como la oposicion al Tratamiento de los mismos. #° A

@ Ente Publico: Los Poderes Legislativo y Judicial, los érganos constitucionaigég & ,

&

1 ;goblerno.

SECRETARIO DEL A Al
AYUNTAMIENTO DEvela de forma concreta el ejercicio del presupuesto, el estado ﬁnanc;ero y ld’d AGRIC JLTURA
: 'm P;;::L?eaultadcs de un ente publico a una fecha determinada o durante un perioda de‘ cA!

F—— MANUAL DE

i - W Clave: 26/03 ‘t'r.

1{') "& ggh?TCREATg!IQEI:L%SN%EPLAAL Fecha de elaboracion: 08/12/2022 ! 45 ;
JH )); B N| DEL H. AYUNTAMIENTO DE | Feche de aprobacion: 20012023 %4 i75®
WSS JALPAN NGm. de revision: 1

4% ejercicio de sus atribuciones y para el despacho de sus negocios de ORRSRTECCIONCIVLL

JALPAN, PUEBLA
e, administrativo que tiene encomendados, los cuales integran la Admumstracubrmm o
5. - '."-'.“"Qa
Pubhca del Municipio de Jalpan, Puebla. I':.%};':L;‘f.,’-;

'sus homologos de las entidades federativas, los municipios y alcaldias de la Ciudadaouian:

2
gratuitos, no discriminatorios, oportunos, permanentes, primarios, legibles por

maquinas, en formatos abiertos y de libre uso.

persona titular de la Administracion Publica del Municipio de Jalpan, Puebla, ﬁim

Jrtoda persona para acceder a la informacion generada o en poder de los suj 0s ‘

b Lil Hl\"

auténomos, las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, ¥ . "

de México y sus dependencias y entidades, las fiscalias o procuradurias localgs, k}ﬁ " = aj.]_.,

organos jurisdiccionales que no formen parte de los poderes judiciales! las " ‘fq:,l;m COS
JALPAN PUICE

Empresas productivas del Estado, asi como cualquier otro ente sobre el que tenga_gm oA
control cualquiera de los poderes y 6rganos publicos citados de los tres drdenes dpa'.l_l

tiempo.

;A\\\\\\\\\|\\||||11||||-;
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Bae - Ex,pédiente de Presunta Responsabilidad Administrativa: El expedienteyy

: ,{!’erivado de la investigacion que las Autoridades Investigadoras realizan en sedéégz

5 ‘administrativa, al tener conocimiento de un acto u omisién posiblemente constitutivo

' ‘de Faltas administrativas.

-

Or relacionados con las mismas, desde el inicio de su contratacion y hasta la entr%’é"» URla

al area encargada de su operacion. Upry N J

JU~ ‘rrf‘f’

L Op G
' 'U&UCJ

JrlfA

? 2 2 Ita Administrativa Grave: Las faltas administrativas de las personas servidoras ;. .:‘&
- bl:cas catalogadas como graves en los términos de la LGRA, cuya sanmbr}ﬁ‘f'_ 3 %

corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Puebla.

_ Falta Administrativa No Grave: Las faltas administrativas de las personastrin .. ,
-“ ‘servidoras publicas establecidas en el articulo 49 de la LGRA, cuya saﬁcfﬁh'_"‘_'{
corresponde a los Organos Internos de Control. d '_ : 1201

?o‘; ~

Faltas Administrativas: Las Faltas administrativas graves, las Faltas s X

administrativas no graves, asi como las Faltas de particulares, conforme a lo

dispuesto en la LGRA. ki
REGIDURIA t

DESARROL
Faltas de Particulares: Los actos de personas fisicas o morales privadas que estén. .., ... _-- T

vinculados con faltas administrativas graves a que se refieren los Capitulos Il y 'V .
del Titulo Tercero de la LGRA, cuya sancion corresponde al Tribunal de Justicia .smtau

Administrativa del Estado de Puebla.

~Jiscalizar: Es el proceso de revisar, auditar y vigilar a detalle la congruencia entre )

L
' nzas, presupuesto, avances y beneficios econémicos, adecuacion programatica GRICULTUR
endeudamiento del ente publico, en cada ejercicio fiscal. Y GANADER],
SECRETARIO DEL Yo O oRLPAR, PUE
AYUNTAMFENTODE Ly B2

2022 - 2024

SALIBRIDAD
ASISTENCIA POBLICA

- 2024
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Fisco: Es el término utilizado para hacer referencia al Estado como persona jugidigaciadBNICIPAL
que tiehe la facultad de recaudar impuestos, los cuales sirven a su vez para ﬁnanﬁ%ﬁ ¢ :

i1 . el gasto publico.

INAFED: Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal, es uh

organo desconcentrado de la Secretaria de Gobernacion, que tiene como objetive
| “fortalecer a los gobiernos municipales y estatales con base al marco legal vigente,”
IS '..'JI l :rmedtante una oferta de soluciones pertinente a sus necesidades, m‘tpulsando su

" papel como actores de su propio desarrollo con pleno respeto a su autonomia.:

M%ﬁ Informacién Publica: Todo archivo, registro o dato contenido en cualquier medio,” »
- ““77 ) Hocumento o registro impreso, 6ptico, electronico, magnético, quimico, fisico. 0'.?

‘o " cualquiera que el desarrollo de la ciencia o |a tecnologia permita que las y los su;et@s_,_.
. : . " =
. obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven, incluida la
REGIDURIA DE

PATRIMONIO Y HACIENDA.

Informacién Reservada: Informacién publica que se encuentra temporalméﬂid" f:”“‘ffi

;'cbnsta en registros publicos.

su;eta a alguna de las excepciones previstas en la Ley, asi como la que tenga esé
@le caracter en otros ordenamientos legales.

=

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: El instrumento en el c{wel’l
lasiautoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las™#~
faltas sefialadas en la presente Ley, exponiendo de forma documentada con, l »ﬁm ﬂ:?zm

pruebas y fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad de la pétSona MEMO AMmENTE
: . s - : OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS
/@ Servidora Publica o Particular en la comision de Faltas administrativas. WLPAN PUERLA

i1 . 2
GRIn0a Rt k.

Interés Publico: El conjunto de pretensiones relacionadas con las necesidades

N ; colectivas de los miembros de una comunidad y protegidas mediante la intervencion Ak

s directa y permanente del Estado. P
SECRETARIO DEL ) o Jip
Aﬂ::f:gg deegalidad: Las personas servidoras publicas haran sélo aquello que las normas. . S 1 ﬁ " ,U,
2022 zm‘%xpresamente les confieren y en todo momento someteran su actuagién a las / f;"‘”“:}-}‘EUF:
facultades que las leyes, reglamentos y demas disposiciones Jund;cas mﬂbuyen a ~BUA
-4
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que regulan el ejercicio de sus funciones, facultades y atribuciones.

.7 LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas. Ui

~ Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica,  re\gl s
GOBERNARY

R bien de invitacién a cuando menos tres personas. $EG

_ hlatnz de Riesgos: La herramienta que refleja el diagnéstico general de los riesgos J&#a;\ W CIv

I
EBLA

-para ﬂentnf icar estrategias y areas de oportunidad en la Administracion Pubhca, 4
o oanslderando las etapas de la metodologia de administracion de riegos.

Wﬁu igaciones de Transparencia: La informacion que las y los sujetos obligados: <5

deben difundir de manera obligatoria, permanente y actualizada, a través de suS‘L N AACIENDA

sitios web y de la Plataforma Nacional, sin que para ello medie una solicitud de ICAMUNK m

LJI N, PUER
acceso. oit _?’J?*

Obra publica: Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar,

adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes
inmuebles publicos. : .;,-,.r-';:",.* DE

SARRO
@ Organo Interno de Control: Las unidades administrativas a cargo de promowzlr.,:rr nc'
' evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno en los entes publicos, )
asi como aquellas otras instancias que, conforme a sus respectivas leyes, sean ..~
competentes para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de personas .~

servidoras publicas.

Plataforma digital nacional: La plataforma a que se refiere la Ley General de'i-'-' BIDURIA DE
BRYstema Nacional Anticorrupcion, que contara con los sistemas que establece” la ‘r o
erida ley, asi como los contenidos previstos en la LGRA. Y GANADERL
-’.!.Ml_.--‘u.iL '
A, 20%
SEGRETAR FBrEcLsgrama Presupuestario: La categoria programatica que organiza, en formia. s

AYUNTAMIENT@ pgesentativa y homogénea, las asignaciones de recursos para el cumplimiento de
JALPAN, PUE

2022. mmeﬂvos y metas. .
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.medlos que aconseja la recta razon y el criterio racional puesto en juicio. Es analizar
sinceramente y sin malicia las opiniones expuestas acerca de cualquier asunto.

'L:l:. ACIH I A
IA! PAN, PUESL |tuacu.‘)n Patrimonial y de Intereses. GOBERHACION U
i e 'S Y SEGURIDAD P0BLI

il _:rpl,
202 Y PROTECCION CIVILL
i Py Sistema Nacional Anticorrupcién: La instancia de coordinacion entre lﬁim PUEBLA

“autoridades de todos los ordenes de gobierno competentes en la prnal\auantzlértm‘1 vy,
_ detecci6n y sancién de responsabilidades administrativas y hechos de corrupcléxj '(:"3}
] |,

i togi
N
W
T ,
T % 3 ¢4 24 %2 08 ¢ s ¢ *" 20 00 »

.~ asi como en la fiscalizacién y control de recursos publicos. LS
REG .

WGUALDAD DE ( Unidad Administrativa: Es el érgano que tiene funciones y actividades al mtenohgmu
10 Y HACIENDA,
WUMCIPAL

confonnéndose a través de una infraestructura organizacional especifica y propia. L™, FIERA
Tus ANl

o ".“.' de la dependencia que lo distinguen y diferencian de las demas dependenpdlm

FiFy

WP

REGRURIA DE
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